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CONVENIO

En la ciudad de Montevideo el veintitrés de setiembre de mil novecientos noventa y
sets, POR UNA PARTE : la UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA (Servicio Central
de Informdtica) representada por el Sr. Rector Ing. Quim. Jorge Brovetto y la Sra.
Directora Ida Holz, con domicilio en Colonia 2066 de esta ciudad; Y POR OTRA
PARTE: el BANCO DE SEGUROS DEL ESTADQO, representado en este acto por, su
Presidente del Directorio Dr. Carlos Cassina, con domicilio en la calle Mercedes 1051
de esta ciudad,

HAN CONVENIDO EN LA CELEBRACION DEL SIGUIENTE CONVENIO:

Art. 1°.  El Servicio Central de Informdtica brindard capacitacion informdtica a los
funcionarios del Banco de Seguros en los siguientes términos:

Designard mediante los mecanismos que entienda iddneos al personal encargado de
realizar los cursos de capacitacion detallado en el Anexo 1.

Orientard y controlard las tareas de los Docentes designados y, de comin acuerdo con
la contraparte del Banco de Seguros, realizard en el transcurso del desarrollo de los
cursos, los cambio que consideren pertinentes a los efectos de cumplir adecuadamente
con los objetivos planteados.

Art. 2°. Los cursos de capacitacion se desarrollardn de acuerdo a un plan de trabajo
que se fijard de comin acuerdo entre las partes.

Art. 3% El Banco de Seguros del Estado proveerd el apoyo necesario para cl
desarrollo del Proyecto, financiando los cursos segun 1os tipos y presupuesto gque figura
en el anexo 1.
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Art. 4°.  El Anexo 1, luego de firmado, se considera parte del presente documento

Para constancia se firman dos ejemplares de un mismo tenor en el lugar y fecha antes
indicados

e Brovetto
Rector

Presidente
Banco de Seguros de Estado

lda Holz
Director de SeClU

CONCUERDA bien y fielmente la presente reproduccion

fotostatica con el original de su mismo tenor que he

tenido a la vista y con el cual lo he cotejado. EN FE DE
ELLO, a solicitud del Banco de Seguros del Estado y en mi
calidad de Escribana de dicha Institucidén -por lo que esta
actuacién no devenga montepios segun lo dispuesto por el
articulo 29 del Arancel Oficial-, ex?ido el presente que
sello, signo y firmo en Montevideo el cuatro de noviembre

de mil novecientos noventa y seis.

7054RI0 AMORIN FAGE
ESCRIBANA
ianco de Seguros del Estado
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ANEXO

CURSOS DE CAPACITACION A USUARIOS EN AMBIENTE D.0.S.

PARUETE 1 - Orientando a personal de secretaria.

SE COMPONE DE LOS SIGUIENTES MODULOS:

1. INTRODUCCION A LA COMPUTACION Y SISTEMA OPERATIVO D.O.S.

OBJETIVO: brindar conocimientos basicos sobre los
computadores, que posibiliten 1la realizacién de cursos
especificos, describir estructura vy funcionamiento de 1los PCs
y el uso de su sistema operativo D.0.S.

DURACION: 14 horas + evaluacién

2. PLANILLA ELECTRONICA LOTUS 123 (Curso Breve)

OBJETIVO: brindar fundamentos que permitan a los asistentes 1la
produccién y manejo de informacién numérica, de textos vy
grafica mediante el paquete LOTUS.

DURACION: 1® horas + evaluacién

3. PROCESADOR DE TEXTOS WORDPERFECT (Curso extendido)

OBJETIVO: brindar fundamentos que permitan a los asistentes 1la
elaboracioén, impresién, archivo y recuperacion de documentos
mediante el paguete WordPerfect, asi como la fusidn de
documentos, trabaj)o con dos documentos y esguemas.

DURACION: 22 horas + evaluacioén

Costo total del paquete: U$S 2.500.- (délares americanos dos
mil guinientos)
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PAGQUETE 2 - Orientado a personal que trabaje con
informacién numérica: presupuestos, planillas,
contabilidad, etc.

SE COMPONE DE LOS SIGUIENTES MODULOS:

1. INTRODUCCION A LA COMPUTACION Y SISTEMA DPERATIVO D.D.S.

OBJETIVO: brindar conocimientos basicos sobre los
computadores, que posibiliten 1la realizacién de cursos
especificos, describir estructura y funcionamiento de 1los PCs
y el uso de su sistema operativo D.0.S.

DURACION: 14 horas + evaluacién

2. PROCESADOR DE TEXTOS WORDPERFECT (Curso breve)

OBJETIVO: brindar fundamentos que permitan a los asistentes la
elaboracién, impresidn, archivo y recuperacidén de documentos
mediante el pagquete WordPerfect.

DURACION: 1® horas + evaluacion

3. PLANILLA ELECTRONICA LOTUS 123 (Curso extendido)

OBJETIVO: brindar fundamentos que permitan a los asistentes la
produccion y manejo de informacidén numérica, de texto vy
grafica mediante el paquete LOTUS, asi como el manejo de Bases
de Datos, y el uso de macros.

DURACION: 22 horas + evaluacidn

COSTO TOTAL DEL PAQUETE : U%$S 2.500.- (délares americanos dos
mil gquinientos)
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NOTAS:

~ Las clases se dictaran en el local de SE.C.I.U. y tienmen wuna
duracién de 2 horas.

- El cupo es de 14 personas por curso, que trabajaran en
grupos de dos por equipo.

— Los horarios se estableceran de acuerdo a las necesidades
del usuario y la disponibilidad de salén a la fecha de su
dictado.

— Se entregard a cada participante una copia del material
correspondiente a cada médulo.

— Cada mdédulo finaliza con una evaluacién.

PROGRAMA DE LOS CURSAOS

INTRODUCCION A LA COMPUTACION

- Conceptos generales, hardware y software. Terminologia
- Tipos de computadores: micros, minis, mainframes. Redes.
- Organizacién de archivos.

- Seqguridad y Respaldos.

- Virus y antivirus.

- Generalidades del D.0.S. Comandos internos y externos.

- Uso de metacaracteres.

- Comandos basicos.

- Administracion de almacenamiento en discos fijos vy
disquetes, uso de subdirectorios. Comandos asociados.

- Respaldo y recuperacion de archivos.

- Ejecucidtn de programas y sistemas. Archivos *,COM vy
*, EXE,

- Generaci6n de procedimientos automaticos, edicién de
archivos
*, BAT. (Caso particular: AUTOEXEC. BAT)

-
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PROCESADOR DE TEXTOS WORDPERFECT (Curso breve)

- Conceptos generales. Documentos, texto, graficos.

- Uso de la ayuda.

- Configuracién de pantalla y de entorno.

- Ingreso de textao. Cambio de caracteristicas del texto:
tipos de letra, etc.

- Busqueda y sustitucién de palabras. Correccién de errores
ortograficos.

- Trazado de lineas.

- Opciones de disefo de linea, p4gina, documento y otros.

- Impresién de documentos, opciones, formatos de paginas,
etc.

- Almacenamiento Y recuperacion de documentos en disco vy
disquete.

PROCESADOR DE TEXTOS WORDPERFECT (Curso extendido)

- Conceptos generales. Documentos, texto, graficos.
- Uso de la ayuda.

- Configuracién de pantalla y de entorno.

- Ingreso de texto. Cambio de caracteristicas del texto:
tipos de letra, etc.

- Busqueda y sustitucién de palabras. Correccién de errores
ortograficos.

- Trazado de lineas.

- Opciones de diseRo de linea, pdgina, documento y otros.

- Impresion de documentos, opciones, formatos de paginas,
etc.

— Almacenamiento y recuperacién de documentos en disco vy
disquete.

- Fusién de documentos.

- Trabajo con dos documentos.

- Esquema.
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PLANILLA ELECTRONICA LOTUS (Curso breve)

- Conceptos generales. Planilla, teclas, ment de comandos
indicadores.

- Movimiento dentro de la planilla.

- Ingreso y modificacién de datos. Constantes numéricas vy
alfanuméricas. Foérmulas. Funciones matematicas, de fecha,
hora, légicas, etc.

- Disero de 1la planilla. Opciones globales. Concepto de
rango. Copiado y movimiento de rangos.

- Formato de celdas, direccionamiento absoluto y relativo.

- Impresion de planillas. Opciones de impresién.

- Almacenamiento y recuperacidén de planillas en disco y
diskette.

PLANILLA ELECTRONICA LOTUS (Curso extendido)

- Conceptos generales. Planilla, teclas, menu de comandos,
indicadores.

- Movimiento dentro de la planilla.

- Ingreso y modificacién de datos. Constantes numéricas vy
alfanuméricas. Formulas. Funciones matematicas, de fecha,
hora, lo6gicas, etc.

- Disero de la planilla. Opciones globales. Concepto de
rango. Copiado y movimiento de rangos.

- Formato de celdas, direccionamiento absoluto y relativo.

- Impresién de planillas. Opciones de impresién.

- Almacenamiento y recuperacién de planillas en disco vy

diskette.

- Graficos. Generacién, almacenamiento, impresion
(Utilitario Praintgraph).

- Manejo de Base de Datos, creacién, clasificaciédn,

busqueda y recuperacién de informacioén.
- Macros, definicidn y ejecucidn.

Carlos Cassina Quim. Jorge Brovetto

Presidente / Rector




